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	Monatsbericht 
Praktikum
	Formular – Nr.
B5-092

	
	
	Revisions-Nr.
04.00



	Vor- und Nachname:
	[bookmark: Text1]     
	Klasse:
	     

	Betrieb:
	[bookmark: Text2]     
	Monat:
	     

	Betreuer/in:
	[bookmark: Text3]     
	Jahr:
	     




[bookmark: OLE_LINK2]Formale Vorgaben:	
Jeder Wochentag des Monats ist im Bericht auszufüllen. In der linken Spalte ist immer das Datum unter dem Wochentag einzutragen. An Praktikumstagen sind die Tätigkeiten im Praktikum mit mindestens vier ausführlichen und aussagekräftigen Sätzen zu beschreiben (Schriftart Arial in Schriftgröße 11). Die vorgegebene Zeilenhöhe der Tabelle dient als gute Orientierung für einen angemessenen Umfang. 
An Schultagen ist „Schultag“ und im Falle von krankheitsbedingter Abwesenheit „Krankheitstag“ am jeweiligen Tag einzutragen (an die rechtzeitige Zusendung des ärztlichen Attests denken!). Ferienzeiten sind mit „Herbstferien“, „Weihnachtsferien“ etc. an den entsprechenden Tagen zu vermerken. Handelt es sich um einen Nacharbeitstag, ist dies kenntlich zu machen: Der entsprechende Tag erhält die Überschrift „NACHARBEITSTAG“. Geleistete Nacharbeitszeiten sind der Schule durch den Betrieb zusätzlich zu bestätigen (E-Mail an 
praktikum@rackow-berlin.de). 
Inhaltliche Vorgaben:	
Eine Person, die den Bericht liest, muss verstehen können, was im Praktikum geleistet und gelernt wird und wie die Arbeitsabläufe funktionieren. Detaillierte Beschreibungen sind erwünscht. Gerne kann auch mit einer kurzen Begründung dargestellt werden, was persönlich gefällt oder nicht gefällt. Im Falle von sich wiederholenden Tätigkeiten bietet es sich an, den Aufbau des Betriebes zu beschreiben, die dortigen Berufsfelder vorzustellen oder spezifische Projekte und Abläufe genauer und umfangreicher auszuarbeiten. 
Abgabe:
Der Monatsbericht ist immer spätestens zum siebten Tag des Folgemonats, vollständig ausgefüllt und unterschrieben, in der Praktikums-App als PDF-Datei hochzuladen (siehe Anleitung B7-008).
Vorgeschriebene Dateibenennung (vor dem Hochladen prüfen): MM_JJJJ_Nachname
	

	Woche 1

	Montag
	     

	Datum:
     
	

	Dienstag
	     

	Datum:
     
	

	[bookmark: _Hlk229398696]Mittwoch
	     

	Datum:
     
	

	[bookmark: _Hlk229399494]Donnerstag
	     

	Datum:
     
	

	[bookmark: _Hlk229399517]Freitag
	     

	Datum:
     
	

	Woche 2

	[bookmark: _Hlk229740211]Montag
	     

	Datum:
     
	

	[bookmark: _Hlk229740220]Dienstag
	     

	Datum:
     
	

	[bookmark: _Hlk229740240]Mittwoch
	     

	Datum:
     
	

	[bookmark: _Hlk229740253]Donnerstag
	     

	Datum:
     
	

	Freitag
	     

	Datum:
     
	

	Woche 3

	Montag
	     

	Datum:
     
	

	Dienstag
	     

	Datum:
     
	

	Mittwoch
	     

	Datum:
     
	

	Donnerstag
	     

	Datum:
     
	

	[bookmark: _Hlk229740267]Freitag
	     

	Datum:
     
	

	Woche 4

	Montag
	     

	Datum:
     
	

	Dienstag
	     

	Datum:
     
	

	Mittwoch
	     

	Datum:
     
	

	Donnerstag
	     

	Datum:
     
	

	Freitag
	     

	Datum:
     
	

	Woche 5

	Montag
	     

	Datum:
     
	

	Dienstag
	     

	Datum:
     
	

	Mittwoch
	     

	Datum:
     
	

	Donnerstag
	     

	Datum:
     
	

	Freitag
	     

	Datum:
     
	

	Bestätigung der Kenntnisnahme

	     
	
	     

	Ort, Datum
	
	Ort, Datum
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	Unterschrift des Praktikanten



B5-092 Monatsbericht Praktikum 19.05.2026
	Seite 1 von 2
image1.png
Schulinspektion




image2.png
Schulinspektion




image2.jpeg




image3.jpeg




