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Folgenden Link aufrufen: https://schueler.rackow-frankfurt.de/

e Die Webseite auf dem Home 150 wm
Bildschirm speichern. A @ schuelerrackow-frankfurtde ¢

e Von nun an verhalt sich die Seite
wie eine Web-App.

Zeiterfassung Praktikum
chueler.rackow-frankfurt.de
Optionen
Kopieren

Zur Leseliste hinzuftigen

Lesezeichen hinzufiigen

Als Favoriten sichern

Login

Zu Schnellnotiz hinzufligen

Zum Home-Bildschirm

X

Markierung ®
Mobile Print - Drucken ﬂ/\%
Add to one sec's reading list (4]
@ 0 Web Protection &
— IN Dropbox Speiiekmm— R+3
e Nach dem Aufruf geben Sie Ihr
Geburtsdatum und lhre Schiiler-ID
zur Authentifizierung ein und
driicken auf , Login”.
e Die Schiiler-ID wird jeder Schiilerin
und jedem Schiiler in einer
gesonderten E-Mail zugeschickt.
e Beachten Sie, dass der
Anmeldevorgang nur funktioniert Login
hat, wenn Sie im darauffolgenden ( ]
Fenster oben mit ihrem Namen
begriiit werden. [ J
B7-013 Zeiterfassung und Dokumentenupload Seite 1von 5

Stand: 26.07.2023


https://schueler.rackow-frankfurt.de/

Zeiterfassung und Dokumentenupload
Praktikum

B7-013 — Rev. 04.00

e Es wird automatisch der aktuelle o
. . B 4 ;% @
Tag mit Datum vorausgewahlt.

e Bitte geben Sie Ihren Status fir den
jeweiligen/laufenden
Praktikumstag an, indem Sie
zwischen ,Anwesend”, ,,Urlaub“,
»Krank“ oder ,Abwesend” wihlen. Praktikumsanwesenheit

I 24072023 I

Hallo Schiler/-in

O Anwesend

O Urlaub

I )
[ l
[ 0wk |
[ ]

© Abwesend

Hier miissen Sie ergdnzende Informationen
zum Status Abwesend eintragen

e Sollten Sie abwesend sein, miissen
Sie einen Grund in das sich
offnende Feld eintragen.

e |m Falle von , Abwesend” und
,Krank” werden der Betrieb, alle
Vertragspartner und die
Praktikumsbetreuung automatisch
per E-Mail informiert.

e Bei Krankheit miissen Sie ab dem 1. [
Tag im Betrieb ein Attest vorlegen [
und zusatzlich der Schule per :

l

Hallo Schiler/-in

Praktikumsanwesenheit

[ ]

O Anwesend

O Urlaub

E-Mail zuschicken.
(krankmeldung@rackow-
fra n kfu rt. d e) Hier miissen Sie ergdnzende Informationen

zum Status Abwesend eintragen.

l
l
O Krank ]
|

© Abwesend
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Im Anschluss klicken Sie bitte auf ,,Senden”.

e Sollte die Eintragung erfolgreich
gewesen sein, erhalten Sie dazu
eine entsprechende
Benachrichtigung auf dem
Bildschirm.

e Sollte die Eintragung (z.B. aufgrund
von falscher Anmeldung) nicht
erfolgreich gewesen sein, erhalten
Sie dazu eine entsprechende
Fehlermeldung.

e Sollte wiederholt ein Fehler bei der
Eintragung auftreten, so rufen Sie
bitte umgehend in den Rackow-
Schulen an, so dass die Kolleginnen
und Kollegen den Fehler
schnellstmoglich beheben kénnen.

Erfolgreich

Anwesenheit wurde erfolgreich gebucht!

WICHTIG: Am Ende des Arbeitstages
klicken Sie auf die Uhr im oberen Mend.
e Tragen Sie hier nach dem
Arbeitstag die von lhnen
erbrachten Stunden und Minuten mbEy =

ein Praktikumsanwesenheit Arbeitszeiten

[ rawnanss ] [ )
swnden ]
R I

BHR&:O

e |hr Betrieb bekommt einmal
monatlich lhre Arbeitszeiten zur
Uberpriifung zugeschickt, daher
tragen Sie lhre Zeiten bitte

© Anwesend

O Urlaub

O Krank

. :
gewissenhaft ein. Fgrvs— — ,
* Die Stundenanzahl von insgesamt i e o
800Std. ist fiir eine Versetzung in
die 12. Klasse zwingend
notwendig.
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Beim Driicken auf die Person im
oberen Bildschirmrand 6ffnet sich
ein Fenster mit den noch fehlen-
den / nicht eingetragenen
Terminen des aktuellen Monats.

@il

Hallo

Praktikumsanwesenheit

- 4C]

Hhae®

Schiler/in Hallo Schiller/in

Uber den Bearbeitungsbutton am

Di, 11.07.2023

Ende der Zeile kdnnen die Termine

Mo, 17.07.2023

Di, 18.07.2023

direkt nachgemeldet werden.

Mi, 12.07.2023

Offene Termine

]} RRR

Zu Beginn eines neuen Monats

< Krank

werden veraltete — noch nicht

© Abwesend

gemeldete Termine — nicht weiter
angezeigt und kdnnen nicht mehr

nachgetragen werden!
Sollten alle Eintragungen
vollstandig sein, weist die Liste
keine offenen Termine aus.

Dokumenten-Upload liber die

»Praktikums-App“:

Sie kdnnen die Anwesenheitseintragungen

als auch den Dokumenten-Upload prinzipiell mit
Hilfe jedes internetfahigen Endgerates
vornehmen, indem Sie den bekannten Link
(https://schueler.rackow-frankfurt.de/) in einen

beliebigen Browser eingeben. Hierbei kann es je
nach Endgerat zu abweichenden
Darstellungsformen kommen, die die
Nutzbarkeit jedoch nicht beeintrachtigen.

Zum Hochladen von Dokumenten miissen

Sie den Button des Adobe Readers (,Seite mit
Eselsohr”) in der linken, oberen Ecke anklicken
(siehe Pfeil in der Abbildung rechts).
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Montag, 05.07.2021

Hallo Alexander Christian

Praktikumsanwesenheit

[ 05.07.2021 ]

[ ® Anwesend l
[ O Krank ]
[ O Abwesend ]
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AnschlieBend erscheint ein Upload-Feld.

Wenn Sie nun auf , Datei auswahlen” klicken,
kénnen Sie die entsprechende PDF-Datei von
Ihrem Endgerat auswahlen.

Montag, 05, 0 2021

Upload
Datei auswahlen | Keine ausgewshit

Upload PDF

Bitte achten Sie zwingend auf die Vorgaben im
Kasten unten.

Bitte laden Sie lhren ausgefiillten Praktikumsvertrag im PDF-Format hoch, auch wenn Sie diesen
bereits in der Schule abgegeben haben.

Sobald Sie die entsprechende Datei ausgewahlt
haben, driicken Sie auf den Button ,Upload PDF*“.

Montag,o 07.2021

Upload
| Datei auswahlen | 09_2021_..17.4AW.pdf

Upload PDF

Wurde die Datei erfolgreich hochgeladen,
erscheint rechtsstehende Meldung ,,Datei
hochgeladen” als Bestatigung des erfolgreichen
Uploads.

Ihr Dokument wurde somit erfolgreich im System

Auf anwesenheit.loginto.me

der Rackow-Schulen hinterlegt und abgeben. Die v Folindes ndescigt

"Datei hochgeladen

Praktikumsbetreuung kann Ihr Dokument nun

einsehen.

Folgende Hinweise/Richtlinien sind beim Dokumenten-Upload in der App zu befolgen:

Alle Dateien missen zwingend im PDF-Format vorliegen.

Bestehen Dokumente aus mehreren Seiten (z.B. Tatigkeitsberichte), miissen in Word erstellt
werden (keine Bilder) und vor dem Hochladen zu einer PDF-Datei zusammengefasst werden.
Alle Dateien sind vor dem Hochladen korrekt zu benennen — fiir Tatigkeitsberichte ist
folgender Dateiname zu verwenden: Klasse_Nachname_Vorname_Tatigkeitsbericht_Nr.

Beispiel flir Max Mustermann aus der Klasse 11.1 (1. Tatigkeitsbericht):
,FOS11.1_Mustermann_Max_Tatigkeitsbericht_1“
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