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Name:   Klasse: 

1. Formalien /10 BE 
1.1 Deckblatt (Name, Klasse, Betrieb, Fach, Lehrer) /1 BE 
1.2 Inhaltsverzeichnis (mit Seitenanzahl und Gliederung) /2 BE 
1.3 Eigenständigkeitserklärung: Datum/Unterschrift Schüler /1BE 

1.4 Freigabe durch den Betrieb 
(Datum/Unterschrift/Stempel Betrieb) /1BE 

1.5 Seitenzahlen (ab Textbeginn) /1 BE 
1.6 Blocksatz /1 BE 

1.7 Formatierung eingehalten 
Randeinstellung? (links 2 cm / rechts 4 cm) /2 BE 

1.8 Schriftart: Arial, Schriftgröße: 12, 1,5 zeilig /1 BE 

2. 1.000 Wörter reine Textproduktion erreicht = Bericht ist 
angenommen /ja/nein 

Unter 1000 Wörter keine Annahme/Bewertung (0 Notenpunkte) 

3. Inhalt /60 BE 

3.1 Einleitung 
/5 BE 

3.2 
- Vorstellung des Unternehmens/Betriebes (Historie + Daten)
- Darstellung eines Berufsbildes im Betrieb (Ausbildung + Tätigkeit)
- Beschreibung des eigenen täglichen Ablaufs

/50 BE 

3.3 Schluss /5 BE 

4. Sprache /30 BE 
4.1 Stil, Ausdruck, Fachsprache, Rechtschreibung, Zeichensetzung, Grammatik 
4.2 Anzahl der Fehler:  

Anzahl der geschriebenen Wörter: 
Fehlerquotient:  

Gesamtbewertung 

Formalien /10 BE 

Inhalt /60 BE 

Sprache /30 BE 

Gesamt /100 BE ( %) 

Notenpunkte 
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Erläuterungen: 

Der Tätigkeitsbericht ist dem Fach PTF4 zugeordnet und fließt dort zu 30% in die mündliche 
Note ein. 

Insgesamt sind 100 BE erreichbar.  
Im Bereich Formalien werden nur dann BE vergeben, wenn die Anforderungen komplett erfüllt 
sind, es findet keine anteilige Berechnung statt. 
 
Der Bericht ist digital (im Word-Format als pdf) auf der Praktikums-App hochzuladen. Auch im 
Krankheitsfall (selbst bei Vorlage eines ärztlichen Attests) muss die Arbeit digital zum 
festgelegten Termin eingereicht werden.  
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